Тульская область
Муниципальное образование Огаревское
ЩЁКИНСКОГО РАЙОНА
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ОГАРЕВСКОЕ ЩЁКИНСКОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

  ______ 2022 года                                                                № проект
О внесении изменений и дополнений в постановление администрации муниципального образования Огаревское Щекинского района от 16.03.2017 № 30 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Оформление и выдача ордеров на производство
 земляных работ» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 N 1993-р "Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде", на основании Устава муниципального образования  Огаревское Щекинского района,  администрация муниципального образования Огаревское Щекинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации муниципального образования Огаревское Щекинского района от 16.03.2017 № 30 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оформление и выдача ордеров на производство земляных работ» 
следующие изменения:
1.1  пункт 17 Регламента изложить в новой редакции:
    «17.Срок предоставления муниципальной услуги принимается в течение 25 дней со дня поступления заявления и в течение 3 рабочий дней со дня принятия указанного решения направляется заявителю заказным письмом с приложением представленных им документов»,
- слова «а также использование электронной карты» в тексте Регламента исключить;
1.2 «абзацы  10.11, пункта 3, раздела 1 Регламента – признать утратившими силу»;
     1.3 - п. 18 Регламента дополнить абзацами следующего содержания:
«18.5 копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя;
«18.6	схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории – в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости»;
    1.4 Раздел 5 Регламента изложить в новой редакции:
«V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) КУМС, а также лиц,
участвующих в предоставлении муниципальной услуги
 Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги»;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) требование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 и статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействий) многофункционального центра, сотрудника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействия) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
 Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2) Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
3) В случае если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, установленный настоящим Административным регламентом порядок обжалования не применяется.
4) Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5) Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если Правительством Российской Федерации не установлены случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
[bookmark: Par398]6) По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
- отказывает в удовлетворении жалобы.
- в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых администрацией муниципального образования Щекинский район, предоставляющей муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
- в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения».
7) Не позднее дня, следующего за днем принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо отказе в предоставлении муниципальной услуги, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
8) В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с настоящим Административным регламентом, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Положения настоящего Административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав заявителей при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации".»
1.5 Приложение 1,2 Регламента изложить в новой редакции (приложение 1,2)
2. Постановление обнародовать путем  размещения на официальном сайте муниципального образования Огаревское Щекинского района и информационном стенде по адресу: с.п. Огаревка, ул. Шахтерская, 7.                                                                                                        
3. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.
Глава администрации
муниципального образования Огаревское 
Щекинского района                                                           А.В. Данилин
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к постановлению администрации
МО Огаревское Щекинского района
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Приложение 1
к Административному регламенту
Администрация МО Огаревское 
Щекинского района

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ОГАРЕВСКОЕ ЩЕКИНСКОГО РАЙОНА

ЗАЯВКА
НА ПОЛУЧЕНИЕ ОРДЕРА (РАЗРЕШЕНИЯ) НА ПРОИЗВОДСТВО
РАБОТ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ОГАРЕВСКОЕ 
ЩЕКИНСКОГО РАЙОНА

 С. п. Огаревка  "___" ____________ 20__ г.

Заказчик (юридическое лицо)
__________________________________________________________
 (полное название организации, предприятия, учреждения)
Руководитель ______________________________________________________________
 (должность, фамилия, имя, отчество)
адрес: _________________________ тел. _________________________
ИНН _______________ расчетный счет ________________________________
Банк ____________________ БИК _____________________ корр. счет _____
________________________________________________________________
М.П. (подпись руководителя заказчика, Ф.И.О.)

Заказчик (физическое лицо)
________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество)
место рождения _______________________, дата рождения "__" ______ 20__ г.
домашний адрес _______________________________________, тел. ______________
Паспорт: серия _______ N ______________, дата выдачи ______________________
кем выдан, когда __________________________________________________________
Свидетельство индивидуального предпринимателя: серия ______________________
N ________, дата выдачи ________, кем выдано ______________________________
ИНН __________________________ Объект и его назначение ________________
Адрес _____________________________________________________________________
 (указать улицы, на которых будут производиться работы)
Район _____________________________________________________________________
Проект N ____________________ разработан ______________
________________________________________________________________
Основание для строительства, реконструкции, капитального ремонта и других
видов работ _______________________________________________________________
Вид работ: ________________________________________________________________
 (новая прокладка, реконструкция, демонтаж)
________________________________________________________________
 (некапитальные объекты, изменение фасадов и т.д.)
Элементы городского благоустройства, которые будут нарушены:
асфальт (тротуарная плитка) ________________ кв. м; газон __________ кв. м;
грунт _____________________ кв. м; бордюр (поребрик) __________________ шт.
Запрашиваемые сроки проведения работ: с "___" ____________ 20__ г.
по "___" ___________20__ г.

 Гарантийные обязательства заказчика

 Договор с подрядной организацией имеется. Объект обеспечен проектно-сметной документацией, финансированием и материалами. Гарантирую восстановление нарушенного благоустройства и соблюдение сроков проведения
работ. В случае прекращения работ (консервации) по вине заказчика или несоблюдения подрядной организацией сроков проведения работ заказчик несет
ответственность за состояние благоустройства на объекте и прилегающей к нему территории. Об административной ответственности предупрежден.
"___" _______ 20__ г. _____________________________________________________
 (подпись руководителя заказчика, Ф.И.О.)

 М.П.

Подрядчик (юридическое лицо) ______________________________________________
 (полное название организации, предприятия, учреждения)
Руководитель ______________________________________________________________
 (должность, фамилия, имя, отчество)
Адрес _____________________________________________ тел. __________________
Лицензия N ____________ от ____________ действительна до __________________
ИНН______________________расч.счет______________________________
Банк ______________________ БИК ________________ корр. счет _______

________________________________________________________________
 М.П. (подпись руководителя подрядчика, Ф.И.О.)

Подрядчик (физическое лицо) _______________________________________________
 (фамилия, имя, отчество)
место рождения ______________________, дата рождения "____" _______ 19__ г.
домашний адрес __________________________________, тел. ______________
Паспорт: серия ________ N __________, дата выдачи ________________________,
кем выдан ________________________________________________________________.
Свидетельство индивидуального предпринимателя: серия ______________________
N _________, дата выдачи _____________, кем выдано ______________________
 ИНН ____________

 Гарантийные обязательства подрядчика

 Гарантируем соблюдение сроков проведения работ, восстановление нарушенного благоустройства и четкое соблюдение Правил благоустройства территории муниципального образования Огаревское Щекинского района, а также других нормативных актов в части внешнего благоустройства. Об административной ответственности предупрежден.

"____" _____________ 20__ г. ______________________________________________
 (подпись руководителя подрядной организации, Ф.И.О.)
М.П.
________________________________________________________________
 (подпись ответственного производителя работ, Ф.И.О.)

СОГЛАСОВАНО:
________________________________________________________________
 (должность, подпись, Ф.И.О.)





























Приложение 2
к постановлению администрации
МО Огаревское Щекинского района
от ______2022 г. №___

Приложение 2
к Административному регламенту
Администрация МО Огаревское 
Щекинского района

                         ГАРАНТИЙНОЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

на выполнение  работ    _______________
по адресу:  ___________  _______________ "__" __________ 20__ г.

  Администрации МО Огаревское по _______________________в лице главы администрации муниципального образования Огаревское Щекинского района по территории муниципального образования Огаревское Щекинского района, действующего на основании Устава муниципального образования Огаревское Щекинского района, именуемое в дальнейшем Сторона 1, с одной стороны и ______________________, именуемое в дальнейшем Сторона 2, в лице _________________________________,действующего _____________ на основании __________________________________,с другой стороны, именуемые вместе Стороны, заключили настоящее гарантийное обязательство о нижеследующем:
 1. Сторона 2 обязуется выполнить производство земляных работ согласно
срокам, указанным в ордере.
 2. В случае невыполнения земляных работ в установленные сроки сторона 2 не менее чем за 1 - 3 дня обязана оформить пакет документов для продления  срока действия ордера.
 3. Производство земляных работ будет вестись в соответствии с решением
Собрания депутатов муниципального образования Огаревское Щекинского района от ___________________ "Об утверждении Норм и правил благоустройства территории муниципального образования Огаревское Щекинского района ". 
 4. По истечении срока действия ордера и завершении производства земляных работ с восстановлением нарушенного благоустройства в полном объеме (в первоначальное состояние) Сторона 1 принимает восстановление  внешнего благоустройства у Стороны 2, о чем составляется акт о восстановлении нарушенного благоустройства территориальным округом (Акт составляется в двух (трех) экземплярах, по одному для каждой Стороны и для специалиста, отвечающего за асфальтирование).
 5. В случае восстановления нарушенного благоустройства в зимнем варианте Сторона 2 обязана восстановить благоустройство в полном объеме (в первоначальное состояние) в срок до _________ текущего.
 6. В случае нарушения качества производства работ по восстановлению
травяного покрова, грунта, асфальтового покрытия (полотна), в результате
чего оно было разрушено, Сторона 2 обязуется ликвидировать дефекты
(нарушения) после производства земляных работ за счет собственных средств.
 6.1. Гарантийный срок составляет пять лет с момента окончания работ в полном  объеме и подписания акта приемки территории.
 7. Сторона, не исполнившая или ненадлежащим образом исполнившая
обязательства, обязана возместить другой Стороне убытки в полной сумме.
 8. Ответственность за сохранность существующих подземных сетей, зеленых насаждений несет Сторона 2.
 9. Гарантийное обязательство вступает в силу с момента его подписания
Сторонами.
 10. Срок действия гарантийного обязательства - пять лет.
 11. Гарантийное обязательство составлено в двух экземплярах, имеющих
равную юридическую силу, - по одному для каждой Стороны.

 Адреса, реквизиты и подписи Сторон:

Сторона 1                                                                             Сторона 2
Наименование:                                     _____________________ Наименование: _______________________
Адрес:                               ____________________________ Адрес: ______________________________
E-mail:                            ___________________________ E-mail: _____________________________
ОГРН                                                                   ______________________________               ОГРН _______________________
ИНН ________________             ИНН _________________________________
КПП _______________________ КПП _________________________________
Р/с _______________________ Р/с _________________________________
К/с _______________________  К/с _________________________________
БИК ______________________БИК _________________________________
ОКПО ____________________ОКПО ________________________________
 Паспорт: ____________________________
 (серия, номер, кем и когда выдан)
 _____________________________________
 _____________________________________
 (Заполняется физическим лицом)
Глава администрации 
МО Огаревское
Щекинского района

_________________ (___________) _________________ (________)
 М.П. М.П.


