Тульская область

Муниципальное образование Огаревское 

ЩЁКИНСКОГО РАЙОНА

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ОГАРЕВСКОЕ ЩЁКИНСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

  _________________ 2017 года                                                  № Проект

Об утверждении порядка формирования и
ведения реестра муниципальных услуг (функций)
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях повышения эффективности расходования бюджетных средств, открытости и общедоступности информации по предоставлению муниципальных услуг населению муниципального образования Огаревское, администрация  муниципального образования Огаревское Щекинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) муниципального образования Огаревское Щекинского района (Приложение)
2. Определить ответственное лицо по формированию и ведению Реестра муниципальных услуг (функций) Шавлову Оксану Вячеславовну консультанта по правовой и административной работе администрации муниципального образования Огаревское Щекинского района.
3. Назначить Митину Светлану Викторовну- инспектора по делопроизводству и информационной работе администрации муниципального образования Огаревское Щекинского района ответственным  за размещение сведений Реестра муниципальных услуг муниципального образования Огаревское Щекинского района на официальном сайте муниципального образования Огаревское Щекинского района и на информационном стенде администрации муниципального образования Огаревское Щекинского района по адресу: Тульская область, Щекинский район, с.п.Огаревка, ул. Шахтерская, д.7
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования путем размещения на официальном сайте муниципального образования Огаревское Щекинского района и на информационном стенде администрации муниципального образования Огаревское Щекинского района по адресу: Тульская область, Щекинский район, с.п.Огаревка, ул. Шахтерская, д.7.
 5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образования Огаревское Щекинского района.


Глава администрации 

муниципального образования Огаревское
Щекинского района                                                                      А.В. Данилин

                                                                                        Согласовано:

                                                                                         Курицина Т.Н.

Исп. Шавлова О.В.

        Тел: 79-1-13

Приложение 1
к постановлению администрации

 муниципального образования

Огаревское  Щекинского района 

                                                                                                                                                                                               от ________2017г. № ____  
ПОРЯДОК
формирования и ведения реестра муниципальных услуг
муниципального образования Огаревское Щекинского района
1.Общие положения
1.1. Настоящий Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг (далее - Порядок) разработан в соответствии с Федеральным Законом от 14.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного самоуправления, повышения качества и доступности, предоставляемых муниципальных услуг (функций), в том числе в электронной форме.  
2.Основные термины и понятия

- муниципальная услуга — деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального образования Огаревское Щекинского района;

- получатели муниципальных услуг - физические или юридические лица, имеющие право на получение муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами муниципального образования Огаревское Щекинского района;

 - реестр муниципальных услуг - перечень (свод) муниципальных услуг, по которым должен производиться учет потребности в их предоставлении, документ, содержащий регулярно обновляемые сведения обо всех муниципальных услугах, предоставляемых потребителям муниципальных услуг; 

- формирование реестра – определение муниципальных услуг (функций) и внесение сведений о них в Реестра в установленной настоящим Порядком форме;

  - ведение реестра муниципальных услуг - формирование и корректировка реестра муниципальных услуг в соответствии с действующим законодательством и настоящим Порядком;
 - исполнители муниципальных услуг – уполномоченные лица администрации сельского поселения, муниципальные учреждения и другие организации, осуществляющие предоставление муниципальных услуг и (или) участвующие в их предоставлении в соответствии с законодательством (далее – исполнители муниципальных услуг);

 - ответственное лицо администрации, уполномоченное на формирование и ведение Реестра (далее – уполномоченное лицо) – ответственное лицо администрации муниципального образования Огаревское Щекинского района, организующее формирование и ведение Реестра;
- административный регламент – нормативный правовой акт муниципального образования, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги;

   - иные понятия и определения используются в значениях, определяемых действующим законодательством Российской Федерации.

3. Цели и задачи ведения реестра муниципальных услуг

- обеспечение прав физических и юридических лиц на получение муниципальных услуг (функций) своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальных услуг;

- обеспечение предоставления полной, актуальной и достоверной информации о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых населению и организациям;

- обеспечение предоставления муниципальных услуг в электронной форме в порядке и на условиях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации;

- формирование информационной базы для оценки объемов расходных обязательств бюджета муниципального образования Огаревское Щекинского района;

 - обеспечение соответствия деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Огаревское Щекинского района по предоставлению муниципальных услуг (функций) требованиям действующего законодательства Российской Федерации, муниципальных правовых актов муниципального образования Огаревское Щекинского района.
4. Принципы формирования и ведения Реестра
          4.Формирование и ведение реестра муниципальных услуг осуществляется в соответствии со следующими принципами:

 - единства требований к определению и включению муниципальных услуг (функций) в реестр муниципальных услуг;

 - полноты описания и отражения муниципальных услуг (функций) в реестре муниципальных услуг;

-  публичности реестра муниципальных услуг (функций);

 - обеспечения взаимосвязи требований ведения реестра муниципальных услуг (функций) с требованиями осуществления бюджетного процесса и формирования расходных обязательств бюджета муниципального образования Огаревское Щекинского района;

- периодического пересмотра требований к перечню и описанию муниципальных услуг (функций), предусмотренных реестром муниципальных услуг, в целях увеличения их доступности для потребителей.

5. Содержание Реестра муниципальных услуг(функций)
 Реестр муниципальных услуг(функций)  содержит  сведения:

 - о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией муниципального образования Огаревское Щекинского района в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

 -  об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, перечень которых утверждается нормативным правовым актом органа местного самоуправления;

 -  об услугах, оказываемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств бюджета муниципального образования Огаревское Щекинского района, предоставляемых в электронной форме, включенных в перечень, утвержденный Правительством Российской Федерации либо высшим исполнительным органом государственной власти субъекта Российской Федерации;
 Реестр содержит сведения о муниципальных услугах (функциях), оказываемых органом местного самоуправления, которые регламентируются законодательными и иными нормативными актами, в том числе административными регламентами предоставления муниципальных услуг;
 - порядковый номер — указывается для каждой муниципальной услуги в рамках реестра муниципальных услуг;

- наименование муниципальной услуги;

- нормативный правовой акт, на основании которого предоставляется муниципальная услуга, — нормативный правовой акт Российской Федерации, и (или) муниципальный правовой акт муниципального образования Огаревское Щекинского района, закрепляющий выполнение полномочий по оказанию муниципальной услуги на уровне муниципального образования;

- получатель муниципальной услуги;

-источник финансирования (софинансирования) — источник финансирования (софинансирования) муниципальной услуги: средства бюджета муниципального образования Огаревское Щекинского района и иные источники;

- предоставление муниципальной услуги в электронном виде.
6. Формирование и ведение Реестра муниципальных услуг(функций)
 Глава администрации муниципального образования Огаревское Щекинского района определяет должностное лицо, ответственное за формирование и ведение Реестра муниципальных услугах (функциях) 
 В процессе формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) на бумажном носителе ответственное должностное лицо осуществляет:

-  организацию и методическое обеспечение подготовки и предоставления сведений о муниципальных услугах (функциях), об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включены в перечень, утверждаемый в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», об услугах, оказываемых муниципальными учреждениями  и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ) (далее также - услуги, размещаемые в Реестре муниципальных услуг (функций));

 Реестр муниципальных услуг (функций)  ведется по форме согласно приложению   №1 к настоящему Порядку.

       Реестр муниципальных услуг (функций) утверждается Постановлением администрации муниципального образования Огаревское Щекинского района, обнародуется путем размещения на официальном сайте администрации муниципального образования  и информационных стенда на территории муниципального образования.

 Сведения из реестра муниципальных услуг являются общедоступными и предоставляются ответственным должностным лицом потребителям муниципальных услуг по запросам в форме выписки из реестра муниципальных услуг.

     Ведение Реестра осуществляется на бумажном и электронном носителях.

    Формирование сведений и их включение в реестр муниципальных услуг, формирование и ведение которого осуществляется в электронной форме, осуществляется ответственным должностным лицом администрации муниципального образования Огаревское Щекинского района по направлениям деятельности. Ответственность за формирование сведений об услугах, оказываемых муниципальными учреждениями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств бюджета муниципального образования Огаревское Щекинского района, предоставляемых в электронной форме, включенных в перечень, утвержденный Правительством Российской Федерации либо высшим исполнительным органом государственной власти субъекта Российской Федерации, несет ведущий инспектор по бухучету и финансам администрации муниципального образования Огаревское Щекинского района.

     Включение ( исключение) сведений о муниципальных услугах в  Реестр муниципальных услуг, внесение изменений в Реестр муниципальных услуг являются нормативные правовые акты Российской Федерации, муниципального образования, устанавливающие полномочия органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения:

 Специалисты администрации муниципального образования Огаревское Щекинского района, предоставляющие муниципальные услуги:

 1) готовят и предоставляют ответственному должностному лицу по формированию и ведению Реестра сведения о внесении изменений в Реестр, исключении из Реестра муниципальных услуг с пояснительной запиской, которая в обязательном порядке должна содержать:

а) наименование муниципальной услуги (функции), подлежащей включению, исключению, изменению или дополнению;

б) содержание муниципальной услуги (функции) в случае включения новой услуги, новое описание содержания муниципальной услуги в случае внесения изменений;

в) нормативное основание для включения, внесения изменений в содержание муниципальной услуги в Реестр, в случае исключения — нормативное основание для исключения из Реестра.

В течение 10 дней со дня поступления документов для включения (исключения) муниципальной услуги в Реестр муниципальных услуг ответственное должностное лицо готовит проект постановления  администрации муниципального образования об утверждении внесенных изменений муниципальных услуг, осуществляет последующую корректировку и уточнении реестра. 

  Утвержденные изменения являются основанием для внесения изменений в муниципальные задания по предоставлению муниципальных услуг.

7. Ответственность при формировании и ведении Реестра
  Специалисты Администрации Муниципального образования Огаревское Щекинского района, ответственные за подготовку и предоставление сведений о муниципальных услугах (функциях), несут персональную ответственность за полноту и достоверность сведений о муниципальных услугах (функциях), направляемых для размещения в Реестр, а также за соблюдение порядка и сроков их направления для размещения.
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